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คู�มือสําหรับประชาชน : การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชน เฉพาะรายตามมาตรา 59 
แห�งประมวลกฎหมายทีด่นิ (กรณีเป*นส.ค.1 ที่มาย่ืนคําขอภายหลังวันที่ 8 กมุภาพันธ  2553) 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การออกโฉนดท่ีดินและหนังสือรับรองการทําประโยชน%เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห�งประมวล

กฎหมายท่ีดิน (กรณีเป-นส.ค.1 ท่ีมายื่นคําขอภายหลังวันท่ี 8 กุมภาพันธ% 2553) 
2. หน�วยงานเจ6าของกระบวนงาน : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให6อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง : 

1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให6บริการ : ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข6อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข6อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีน6อยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออ6างอิงของคู�มือประชาชน การออกโฉนดท่ีดินและหนังสือรับรองการทําประโยชน%เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห�ง

ประมวลกฎหมายท่ีดิน (กรณีท่ีเป-นส.ค.1 ท่ีมายื่นคําขอภายหลังวันท่ี 8 กุมภาพันธ% 2553) สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง  
11. ช�องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางถ.บุญวาทย�ต.หัวเวียงอ.เมืองลําปางจ.ลําปาง 52000  โทร. 0 5421 
7420, 0 5422 8100/ติดต"อด#วยตนเองณหน"วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป%ดให#บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต"เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ  วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 บุคคลท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดินไดA 
  - มีสภาพบุคคลและนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย%โดยตAองพิจารณาถึงความสามารถของบุคคล
บางประเภทตามท่ีกฎหมายไดAจํากัดความไวAเช�นผูAเยาว%บุคคลวิกลจริตบุคคลไรAความสามารถบุคคลเสมือนไรAความสามารถ
เป-นตAนรวมถึงพิจารณาการเป-นนิติบุคคลดAวย 
  - ผูAมีสิทธิครอบครองท่ีดินโดยชอบดAวยกฎหมายมีหลักฐานเช�นส.ค.1, ใบจอง, ใบเหยียบย่ํา, หนังสือรับรองการทํา
ประโยชน%, โฉนดตราจอง, ตราจองท่ีตราว�า&quot;ไดAทําประโยชน%แลAว&quot; หรือหนังสือแสดงการทําประโยชน% (น.ค.3, 
ก.ส.น.5) ท้ังนี้ผูAมีสิทธิครอบครองท่ีดินรวมถึงผูAซ่ึงไดAครอบครองและทําประโยชน%ในท่ีดินต�อเนื่องมาจากผูAซ่ึงมีหลักฐานการ
แจAงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ดAวยโดยการครอบครองต�อเนื่องจากผูAมีหลักฐานส.ค.1 ตAองเป-นการส�งมอบโดยยินยอมและ
สมัครใจมิใช�ไดAมาโดยการแย�งการครอบครองซ่ึงถือเป-นการเริ่มตAนสิทธิของตนใหม�ไม�ถือเป-นการครอบครองต�อเนื่อง 
  - วัดท่ีไดAครอบครองทําประโยชน%ในท่ีดินมาก�อนประมวลกฎหมายท่ีดินใชAบังคับไม�จําเป-นตAองแจAงการครอบครอง
ท่ีดินและถือเป-นผูAมีสิทธิครอบครองท่ีดินตามมาตรา 59 เนื่องจากการโอนกรรมสิทธิ์ท่ีวัดท่ีธรณีสงฆ%หรือท่ีศาสนสมบัติกลาง
ใหAกระทําไดAแต�โดยพระราชบัญญัติ 
  - ผูAมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีงอกจากโฉนดท่ีดินไม�จําเป-นตAองแจAงการครอบครองท่ีดินและถือเป-นผูAมีสิทธิครอบครอง
ท่ีดินตามมาตรา 59 
 
ท่ีดินท่ีอยู�ในหลักเกณฑ ท่ีจะออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน ได6 
 1. ท่ีดินท่ีจะออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%(น.ส. 3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) 
จะตAองเป-นท่ีดินท่ีมีลักษณะตามหลักเกณฑ%ท่ีกําหนดไวAในกฎกระทรวงฉบับท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ขAอ 14 กล�าวคือ 
  - จะตAองเป-นท่ีดินท่ีผูAมีสิทธิในท่ีดินไดAครอบครองและทําประโยชน%แลAว 
  - ไม�เป-นท่ีดินท่ีราษฎรใชAประโยชน%ร�วมกันเช�นทางน้ําทางหลวงทะเลสาบท่ีชายตลิ่งท่ีเลี้ยงสัตว%สาธารณประโยชน% 
  - ไม�เป-นท่ีดินซ่ึงไดAหวงหAามไวAเพ่ือประโยชน%ตามพระราชบัญญัติว�าดAวยการหวงหAามท่ีดินรกรAางว�างเปล�าอันเป-นสา
ธารณสมบัติของแผ�นดินพุทธศักราช 2478 หรือตามกฎหมายอ่ืนอยู�ก�อนวันท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใชAบังคับ 
  - ไม�เป-นท่ีดินท่ีคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติสงวนและพัฒนาท่ีดินเพ่ือจัดใหAแก�ประชาชน 
  - ไม�เป-นท่ีดินของรัฐท่ีคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติสงวนหรือหวงหAามเพ่ือใหAประชาชนใชAประโยชน%ร�วมกัน 
  - ไม�เป-นท่ีดินท่ีไดAสงวนหรือหวงหAามไวAตามกฎหมายอ่ืน 
  - ไม�เป-นท่ีดินท่ีคณะรัฐมนตรีสงวนไวAเพ่ือรักษาทรัพยากรธรรมชาติหรือเพ่ือประโยชน%สาธารณะอย�างอ่ืน 
 
 2. ท่ีดินท่ีมีลักษณะดังต�อไปนี้จะออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินไดAจะตAองอยู�ในเง่ือนไขดังนี้ 
  - ท่ีเขาท่ีภูเขาและปริมณฑลรอบท่ีเขาหรือภูเขา 40 เมตรซ่ึงเป-นพ้ืนท่ีท่ีรัฐมนตรีว�าการกระทรวงมหาดไทยประกาศ
หวงหAามตามมาตรา 9 (2) แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินผูAครอบครองท่ีดินจะตAองมีหลักฐานแสดงว�าเป-นผูAมีสิทธิครอบครอง
ท่ีดินโดยชอบดAวยกฎหมายเช�นมีหลักฐานการแจAงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
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  - ท่ีเกาะผูAครอบครองท่ีดินจะตAองมีหลักฐานการแจAงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบย่ํา, หนังสือ
รับรองการทําประโยชน%, หนังสือแสดงการทําประโยชน%ในท่ีดินของนิคมสรAางตนเอง (น.ค.3), หนังสือแสดงการทําประโยชน%
ในท่ีดินของนิคมสหกรณ% (ก.ส.น.5) หรือเป-นท่ีดินท่ีคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติไดAอนุมัติใหAจัดแก�ประชาชนหรือเป-นท่ีดิน
ซ่ึงไดAมีการจัดหาผลประโยชน%ตามมาตรา 10 และ 11 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินโดยคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติไดA
อนุมัติแลAว 
  - เขตปTาสงวนแห�งชาติเขตอุทยานแห�งชาติพ้ืนท่ีรักษาพันธุ%สัตว%ปTาพ้ืนท่ีหAามล�าสัตว%ปTาหรือพ้ืนท่ีท่ีไดAจําแนกใหAเป-น
เขตปTาไมAถาวรหรือท่ีสงวนหวงหAามตามกฎหมายจะตAองมีหลักฐานการแจAงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) หรือไดAออกใบจองใบ
เหยียบย่ําไวAก�อนการสงวนหรือหวงหAามท่ีดิน 
  - ท่ีดินท่ีอยู�ในเขตปฏิรูปท่ีดินผูAครอบครองท่ีดินจะตAองมีหลักฐานการแจAงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ใบแจAงความ
ประสงค%จะไดAสิทธิในท่ีดินตามมาตรา 27 ตรีแห�งประมวลกฎหมายท่ีดินหรือมีใบจอง, ใบเหยียบย่ําหรือมีหลักฐานหนังสือ
แสดงการทําประโยชน%(น.ค.3, กสน.5) ก�อนประกาศเป-นเขตปฏิรูปท่ีดิน 
  - พ้ืนท่ีท่ีมีความลาดชันโดยเฉลี่ยรAอยละ 35 ข้ึนไปตามท่ีกําหนดไวAในนโยบายปTาไมAแห�งชาติผูAครอบครองท่ีดินจะตAอง
มีหลักฐานแสดงว�าเป-นผูAมีสิทธิครอบครองท่ีดินโดยชอบดAวยกฎหมายเช�นมีหลักฐานการแจAงการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
 
กรณีหลักฐานท่ีดินเป*นส.ค.1 และมาย่ืนคําขอภายหลังวันท่ี 8 กุมภาพันธ  2553 จะต6องดําเนินการตามมาตรา 8 แห�ง
พระราชบัญญัติแก6ไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายท่ีดิน (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2551 
 มาตรา 8 ใหAผูAซ่ึงไดAครอบครองและทําประโยชน%ในท่ีดินอยู�ก�อนวันท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใชAบังคับโดยมีหลักฐานการ
แจAงการครอบครองท่ีดินและยังมิไดAยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%นําหลักฐานการแจAงการ
ครอบครองท่ีดินนั้นมายื่นคําขอเพ่ือออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%ต�อพนักงานเจAาหนAาท่ีภายในสองปVนับ
แต�วันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชAบังคับ 
 เม่ือไดAรับคําขอและหลักฐานการแจAงการครอบครองท่ีดินตามวรรคหนึ่งแลAวใหAพนักงานเจAาหนAาท่ีดําเนินการเพ่ือออก
โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%ตามประมวลกฎหมายท่ีดินต�อไป 
 เม่ือพAนกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่งหากมีผูAนําหลักฐานการแจAงการครอบครองท่ีดินมาขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือ
รับรองการทําประโยชน%พนักงานเจAาหนAาท่ีจะออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%ใหAไดAต�อเม่ือศาลยุติธรรมไดA
มีคําพิพากษาหรือคําสั่งถึงท่ีสุดว�าผูAนั้นเป-นผูAซ่ึงไดAครอบครองและทําประโยชน%ในท่ีดินโดยชอบดAวยกฎหมายอยู�ก�อนวันท่ี
ประมวลกฎหมายท่ีดินใชAบังคับ 
 ในการพิจารณาของศาลตามวรรคสามใหAศาลแจAงใหAกรมท่ีดินทราบและใหAกรมท่ีดินตรวจสอบกับระวางแผนท่ีรูปถ�าย
ทางอากาศหรือระวางรูปถ�ายทางอากาศฉบับท่ีทําข้ึนก�อนสุดเท�าท่ีทางราชการมีอยู�พรAอมท้ังทําความเห็นเสนอต�อศาลว�าผูAนั้น
ไดAครอบครองหรือทําประโยชน%ในท่ีดินนั้นโดยชอบดAวยกฎหมายก�อนวันท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใชAบังคับหรือไม�เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาของศาลความเห็นดังกล�าวใหAเสนอต�อศาลภายในหนึ่งรAอยแปดสิบวันนับแต�วันไดAรับแจAงจากศาลเวAนแต�
ศาลจะขยายระยะเวลาเป-นอย�างอ่ืน 
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ระยะเวลาในการดําเนินการ 
 กรณีการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินท่ีตAองเสนอคณะกรรมการแกAไขปWญหาการบุกรุกท่ีดินของรัฐตAองแต�งต้ัง
คณะกรรมการตรวจพิสูจน%ท่ีดินตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหAใชAประมวล
กฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 ตAองเสนอคณะกรรมการปXองกันและหยุดยั้งการบุกรุกท่ีดินในเขตปTาชายเลนหรือตAองรอผลกรณีท่ี
ตAองดําเนินการอ�านแปลตีความภาพถ�ายทางอากาศอาจตAองใชAเวลาเพ่ิมข้ึน 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให6บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอตรวจสอบความ
ถูกตAองของเอกสารหลักฐาน
สอบสวนและชําระ
ค�าธรรมเนียม/ฝTายรังวัดนัด
ทําการรังวัด/วางเงินมัดจํา
รังวัด 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นัดคิวรังวัด/คAนหาหลักฐาน
ท่ีดินและแผนท่ี/แจAงเจAาของ
ท่ีดินขAางเคียง 
 

15 ถึง 1,000 
วัน 

สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ระยะเวลารอการ
รังวัดของแต�ละ
สํานักงานท่ีดินผูA
ยื่นคําขอสามารถ
ตรวจสอบไดAจาก
รายงานผลงาน
รังวัด (ร.ว. 19) 
ประจําเดือนล�าสุด
ของแต�ละ
สํานักงานท่ีดินซ่ึงมี
ระยะเวลาการนัด
รังวัดต้ังแต� 15 - 
1,000 วัน) 

3) 
การพิจารณา 
 

ช�างรังวัดออกไปทําการรังวัด
พิสูจน%สอบสวน/รายงานผล

30 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให6บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

การรังวัด/ส�งหนังสือแจAง
เจAาของท่ีดินขAางเคียง/ส�ง
หนังสือสอบถามท่ีอยู�นาย
ทะเบียนทAองท่ี 
 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถูกตAองเสนอ
เจAาพนักงานท่ีดิน/เจAา
พนักงานท่ีดินพิจารณาสั่ง
การ/ถอนจ�ายเงินค�าใชAจ�าย
ในการรังวัด/ส�งฝTายทะเบียน 
 

10 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

รอผลการสอบถามจาก
หน�วยงานท่ีเก่ียวขAอง/เสนอ
กบร./คณะกรรมการตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 43 
(พ.ศ. 2537) ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติใหAใชA
ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 
2497 ตรวจพิสูจน%ท่ีดิน/
คณะกรรมการปXองกันและ
หยุดยั้งการบุกรุกท่ีดินในเขต
ปTาชายเลนตรวจพิสูจน%ท่ีดิน
กรณีเป-นปTาชายเลน/รอผล
กรณีท่ีตAองดําเนินการอ�าน
แปลตีความภาพถ�ายทาง
อากาศ 
 

180 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ส�งหน�วยงานท่ี
เก่ียวขAอง
ตรวจสอบ 30 - 
180 วันท้ังนี้อยู�
ระหว�างทําความ
ตกลงกับหน�วยงาน
ท่ีเก่ียวขAอง) 

6) 
การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศการออก
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน

70 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(จัดทําประกาศ
และปZดประกาศ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให6บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เสนอเจAาพนักงานท่ีดินลง
นามในประกาศและส�ง
ประกาศ/ประกาศแจก
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/
จัดสรAางหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดิน 
 

10 วันประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วันกรณีมีการ
คัดคAานดําเนินการ
สอบสวน
เปรียบเทียบ
ภายใน 30 วัน) 

7) 

การพิจารณา 
 

ทําหนังสือแจAงผูAขอใหAไปยื่น
คํารAองต�อศาล/ส�งหนังสือ
ทางไปรษณีย% 
 

4 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 295 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  
 ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลAว 64 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม"พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน"วยงานภาครัฐ 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดาใชA
หลักฐานดังนี้ 

- 1 1 ฉบับ (1.บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บAานทะเบียนสมรส
หลักฐานการ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถAามี) ของ
เจAาของท่ีดินกรณีมี
การมอบอํานาจ 
ตAองมีบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บAานพรAอมสําเนา
ของผูAรับมอบ
อํานาจโดยตAอง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจใหAผูAรับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
การใหAถAอยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจAาหนAาท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถAวน
ดAวย 
2. ใบมรณบัตร
พินัยกรรมคําสั่ง
แต�งต้ังผูAจัดการ
มรดก/ผูAพิทักษ%/ผูA
อนุบาล (ถAามี) 
บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บAานพรAอมสําเนา
ของทายาท/
ผูAจัดการมรดก) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3. หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมแบบแจAง
การครอบครอง
ท่ีดิน (ส.ค.1) 
4. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวขAอง 
5. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเป-นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจAาหนAาท่ี
จะไดAแจAงใหAทราบ
ล�วงหนAาก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใชA
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมแบบแจAง
การครอบครอง
ท่ีดิน (ส.ค.1) 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวขAอง 
3. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บAานหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สกุล (ถAามี) ของผูAมี
อํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลกรณีมี
การมอบอํานาจ
ตAองมีบัตรประจํา
ประชาชนทะเบียน
บAานของผูAมอบ
อํานาจพรAอม
สําเนาของผูAรับ
มอบอํานาจดAวย
พรAอมสําเนาและ
ตัวอย�างลายมือชื่อ
ของกรรมการผูAมี
อํานาจทําการแทน
นิติบุคคลโดยตAอง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจใหAผูAรับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
การใหAถAอยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจAาหนAาท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถAวน
ดAวย 
4. หลักฐานการ
ก�อต้ังนิติบุคคลแต�
ละประเภทเช�น
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนเป-นนิติ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บุคคลหนังสือ
บริคณห%สนธิ, 
หนังสือรับรองของ
เจAาพนักงานจด
ทะเบียนหAางหุ\\น
ส�วน, บัญชีผูAถือหA\น 
5. เอกสาร
ประกอบมติท่ี
ประชุมหรือ
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
การออกหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน 
6. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเป-นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจAาหนAาท่ี
จะไดAแจAงใหAทราบ
ล�วงหนAาก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน) 

3) 

กรณีวัดใหAใชA
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐาน
สําหรับท่ีดินเดิม
แบบแจAงการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1) 
2. หลักฐานการ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวขAอง 
3. หลักฐาน
ประกาศ
กระทรวงศึกษาธิก
ารเรื่องต้ังวัดใน
พระพุทธศาสนา
หรือสํานักสงฆ%หรือ
ประวัติวัด 
4. หลักฐานใบสุทธิ
ของเจAาอาวาส
หลักฐานการ
แต�งต้ังเจAาอาวาส
หรือผูAรักษาการ
แทน 
5. หลักฐานการ
เลื่อนสมณศักด์ิเจAา
อาวาส (ถAามีการ
เลื่อนสมณศักด์ิ) 
6. หลักฐานการ
ไดAรับพระราชทาน
วิสุงคามสีมา 
7. หนังสือมอบ
อํานาจของเจAา
อาวาส, หนังสือ
มอบอํานาจของ
ผูAอํานวยการ
สํานักงาน
พระพุทธศาสนา
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จังหวัดโดยตAอง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจใหAผูAรับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
การใหAถAอยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจAาหนAาท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถAวน
ดAวย 
8. บัตรประชาชน
ทะเบียนบAานของผูA
มอบอํานาจและ
ผูAรับมอบอํานาจ 
9. บัญชีท่ีดินและ
บัญชีรายรับ
รายจ�ายของวัด 
10. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเป-นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจAาหนAาท่ี
จะไดAแจAงใหAทราบ
ล�วงหนAาก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน) 

4) 
กรณีมูลนิธิใหAใชA
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมแบบแจAง
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การครอบครอง
ท่ีดิน (ส.ค.1) 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวขAอง 
3. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บAานหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถAามี) พรAอม
สําเนาของ
กรรมการมูลนิธิ 
4. ขAอบังคับหรือ
ตราสารการก�อต้ัง
มูลนิธิ 
5. หนังสืออนุญาต
ใหAจัดต้ังมูลนิธิ 
6. บัญชีมูลนิธิ 
(แบบม.น.2) ซ่ึง
ระบุรายชื่อ
กรรมการดAานหลัง
ต้ังแต�ฉบับแรก
จนถึงฉบับท่ีมีการ
เปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดทAาย 
7. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มูลนิธิซ่ึงลงมติ
เก่ียวกับการออก
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดิน 
8. หนังสือมอบ
อํานาจของมูลนิธิ 
(ถAามี) บัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบAานของ
ผูAรับมอบอํานาจ
โดยตAองระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ใหAผูAรับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการใหA
ถAอยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจAาหนAาท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถAวนดAวย 
9. บัญชีท่ีดินและ
บัญชีรายรับ
รายจ�ายของมูลนิธิ 
10. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเป-นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจAาหนAาท่ี
จะไดAแจAงใหAทราบ
ล�วงหนAาก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ข้ันตอน) 

5) 

กรณีมัสยิด
อิสลามใชA
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมแบบแจAง
การครอบครอง
ท่ีดิน (ส.ค.1) 2. 
หลักฐานการเสีย
ภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวขAอง 3. 
ทะเบียนมัสยิด 
(แบบม.อ.2) 4.
ประกาศฯแต�งต้ัง
อิหม�ามคอเต็บและ
บิหลั่น 5. ประกาศ
ฯแต�งต้ังกรรมการ
มัสยิด 6. บัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บAานหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถAามี) พรAอม
สําเนาของอิหม�าม
คอเต็บบิหลั่นและ
กรรมการมัสยิด 7.  
หนังสือมอบอํานาจ
ของมูลนิธิ (ถAามี) 
โดยตAองระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ใหAผูAรับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการใหA
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู6
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถAอยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจAาหนAาท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถAวนดAวย 8. 
บั\ตรประชาชน
ทะเบียนบAานของผูA
มอบอํานาจและ
ผูAรับมอบอํานาจ 9. 
บัญชีท่ีดินและ
บัญชีรายรับ
รายจ�ายของมัสยิด
อิสลาม 10.
หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเป-นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจAาหนAาท่ี
จะไดAแจAงใหAทราบ
ล�วงหนAาก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน)) 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอ แปลงละ 

ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าประกาศ แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ค�าปHดประกาศให6แก�ผู6ปHดประกาศ  แห�งละ 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

4) ค�ามอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) เรื่องละ 20 บาท 
ปHดอาการแสตมปI 30 บาท 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค�าธรรมเนียมออกโฉนดท่ีดิน 
ถ6าเนื้อท่ีไม�เกิน 20 ไร�คิด 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ (ถ#าเกิน 20 ไร"ส"วนท่ีเกินคิดไร"ละ 2 บาท (เศษของไร"ให#คิดเป7น 1 ไร")) 
 

6) ค�าธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทําประโยชน  
ถ6าเนื้อท่ีไม�เกิน 20 ไร�คิด 
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ (ถ#าเกิน 20 ไร"ส"วนท่ีเกินคิดไร"ละ 2 บาท (เศษของไร"ให#คิดเป7น 1 ไร")) 
 

7) ค�าพยานคําขอ 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
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8) ค�าใช6จ�ายในการรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินลักษณะเหมาจ�ายได6แก� 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ค"าธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดท่ีดินแปลงละ 40 บาท 
ค"าธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสือรับรองการทําประโยชน�แปลงละ 30 บาท 
ค"าพาหนะเจ#าหน#าท่ี  (ตามประกาศของจังหวัด) 
ค"าคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดท่ีกระทรวงการคลังกําหนด) 
ค"าป>วยการผู#ปกครองท#องท่ีวันละ 50 บาท 
ค"าหลักเขตหลักละ 15 บาท 
ค"าใช#จ"ายอ่ืนๆเช"นค"าส"งหมายข#างเคียงทางไปรษณีย�ลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท) 
 

17. ช�องทางการร6องเรียน 
1) ช�องทางการร6องเรียน  ตูAรับเรื่องรAองเรียนณสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร6องเรียน  ศูนย%ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางโทร. 0 5421 7420 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร6องเรียน  สํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญกรมท่ีดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหตุ- 
4) ช�องทางการร6องเรียน  ศูนย%ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5555 

หมายเหตุ- 
5) ช�องทางการร6องเรียน  ฝTายเรื่องราวรAองทุกข%สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหตุ- 
6) ช�องทางการร6องเรียน  กลุ�มคุAมครองจริยธรรมกรมท่ีดินกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5896 

หมายเหตุ- 
7) ช�องทางการร6องเรียน  ศูนย%บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด"วน 1111 / www.1111.go.th / ตู#ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

 ไม"มีแบบฟอร�ม ตัวอย"าง และคู"มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
 รวมระยะเวลาดําเนินการ 295 วันบวกระยะเวลารอการรังวัด  หากไม�ตAองประสานกับหน�วยงานอ่ืนระยะเวลาท่ี
กําหนดจะลดลงเหลือ 115 วันหากไม�มีการคัดคAานระยะเวลาท่ีกําหนดจะลดลงเหลือ 85 วัน  การดําเนินการลดข้ันตอนและ
ระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมท่ีดินเรื่องการลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใชAเวลา
การปฏิบัติงานประมาณ 64 วันทําการ (กรณีไม�มีขAอขัดขAอง) 
(ระยะเวลาตามคู�มือจะเริ่มนับเม่ือเอกสารครบถAวนสมบูรณ%ในกรณีท่ีมีเหตุขัดขAองจะเริ่มนับระยะเวลาต�อเนื่องเม่ือเหตุขัดขAอง
นั้นสิ้นสุดลงแลAว) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ  22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางทด.
มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


